CHECKLISTE DAUERAKTEN
INFORMATIONEN FUR REVISIONSSTELLE

1. Gesellschaftsdokumente
1.1  Aktueller Handelsregister-Auszug O
1.2 Aktuelle Statuten O
1.3 Nachgefiihrtes Aktienbuch O]
1.4  Aktionarsbindungsvertrage O
1.5 Protokoll der ordentlichen Generalversammlung O
1.6 Protokoll der ausserordentlichen Generalversammlung O

2. Wichtige Vertrage
2.1 Mietvertrage O
2.2 Leasingvertrage (Fahrzeuge, Maschinen) O
2.3 Abnahmevertrage mit Lieferanten / Kaufvertrage O
2.4  Kreditvertrage Bank O
2.5 Zeichnungsrichtlinien Bank O
2.6 Lizenzvertrage O
2.7 Aktuelle Versicherungspolicen (Personenversicherung) O
2.8 Aktuelle Versicherungspolicen (Nicht-Leben) O

3. Wichtige Vertrage Nahestehende / Personal
3.1 Arbeitsvertrage O
3.2 Bonusvereinbarungen O
3.3 Darlehensvertrage Aktionare / Personal O
3.4 Stellenbeschriebe O
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4. Abstimmungen / Aufzeichnungen
4.1 Umsatzabstimmung Mehrwertsteuer
4.2 Sachanlagespiegel
4.3 Inventarlisten
4.4 Nachweis zu Abstimmung Sozialversicherungen

5. Ergebnisse aus Priifungen / Kontrollen durch Dritte
5.1 Expertengutachten
5.2  Arbeitgeberkontrollen (Sozialleistungen)
5.3 Steuerliche Buchprifungen
5.4 Mehrwertsteuerpriifungen

6. Sonstige Unterlagen
6.1
6.2
6.3
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